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SERVICIUL CADASTRU, FOND FUNCIAR, REGISTRU AGRICOL

Atributiile postului — functie publica de
consilier, clasa I, gradul profesional debutant la Serviciul cadastru, fond funciar, registru agricol

1. Este responsabil pentru toate sarcinile primite de la sefii ierarhici in domeniul cadastrului,
registrului agricol si fondului funciar prevazute de legislatia in vigoare, cu actualizdrile ulterioare:
Legea fondului funciar nr. 18/1991, Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al
acesteia, Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, Legea nr. 350/2001
privind amenajarea teritoriului si urbanismul, Legea 7/1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare,
Ordinul A.N.C.P.I. nr. 700/2014 pentru aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in
evidentele de cadastru si carte funciara.

2. Asigura exploatarea bazei de date a lucrarilor de cadastru imobiliar

3. Intocmeste urmitoarele documente grafice si textuale:

a) rapoarte de specialitate privind datele tehnice, juridice si economice asupra imobilelor
(terenuri cu sau fara constructii) ce fac obiectul urmadtoarelor operatiuni: schimburi, inchirieri,
concesionari, atribuiri in folosinta;

b) planuri de situatie la diferite scari grafice pentru terenurile apartinaind domeniului public si
privat al municipiului Suceava.

c) procese-verbale de predare a terenurilor concesionate si inchiriate din proprietatea
municipiului Suceava;

3. Tine evidenta computerizata si scripticd pentru intrari - iesiri corespondenta.

4. Rezolva in termen scrisorile, sesizarile si reclamatiile cetatenilor.

5. La solicitarea primarului participa la Tntocmirea si sustinerea lucrarilor elaborate.

6. Raspunde de eficienta si calitatea lucrarilor efectuate.

7. Colaboreaza cu compartimentele functionale din cadrul Primariei.

8. Colaboreaza cu Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Suceava, Institutia Prfectului —
Judetul Suceava, Consiliul Judetean Suceava, Directia Judeteand pentru Agricultura Suceava. Directia
Judeteand de Statisticd Suceava, celelate institutii si autoritati publice centrale si locale cu atributii in
domeniul sau de activitate,

9. Colaboreaza cu persoanele fizice si juridice autorizate care intocmesc documentatii topo-
cadastrale, experti judiciari, birouri notariale, societati care presteaza servicii de utilitate publica,

10. Respecta programul de lucru si-1 foloseste integral pentru indeplinirea obligatiilor de
serviciu.

11. Se informeaza permanent in scopul cresterii competentei profesionale in realizarea sarcinilor
de serviciu.

12. Respecta reglementarile privind pastrarea secretului de stat si de serviciu si cele privind
intocmirea documentatiilor cadastrale.

13. Adopta o conduita corecta in relatiile de serviciu si in societate.

14. Respecta prevederile Codului de conduita a functionarilor publici.

15. Respectd normele de sanatate si securitate in munca si P.S.1. specifice locului de munca.

16. Respecta Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specalitate al
primarului.

17. Este obligat sa respecte si sd se incadreze in reglementarile incluse in procedurile de sistem
si procedurile operationale aprobate.

18. Indeplineste si alte sarcini specifice domeniului siu de competenta primite din partea sefilor
ierarhici.



